Agenda dialogu technicznego

Zakres prezentacji — na systemie testowym (zdalnie lub lokalnie)

Obszar procesow: Repozytorium danych centralnych: CRK (Centralny
Rejestr Kontrahentéw), CRKB (Centralny Rejestr Kluczy Budzetowych),
CRJ (Centralny Rejestr Jednostek), CBUD (Centralny Budzet), CWPF
(Centralna Wieloletnia Prognoza Finansowa), CRZ (Centralny Rejestr
Zobowigzan), FK(system Finansowo-Ksiegowy), CFAKT (Centralne
Faktury)

Nalezy przedstawi¢ sposdb przebiegu ponizszych procesdw i integracje, z
co najmniej jednym systemem zewnetrznym

1. Prezentacja procesu zaktadania, modyfikacji kontrahentow z
mozliwoscig zaznaczania kontrahentéw
podlegajacych wytaczeniom do sprawozdania finansowego tgqcznego i
skonsolidowanego oraz prezentacja mozliwosci grupowania
kontrahentéw wedtug klucza wynikajacego z wymogow okreslonych
w sprawozdaniach budzetowych i finansowych.

2. Prezentacja procesu: Powigzanie CRZ z Planem na dany rok oraz
Wieloletnig Prognozg Finansowg Miasta do konkretnej klasyfikacji,

3. Prezentacja procesu wprowadzania umow wptywajacych na poziom
dtugu (umowy kredytowe, umowy cesji wierzytelnosci, itp) w
szczegdtowosci umozliwiajacej okreslenie kosztéw obstugi tego
dtugu w horyzoncie wieloletnim (na potrzeby WPF).

4. Prezentacja zakfadania i modyfikacji kluczy budzetowych oraz ich
grupowania: dysponenci (komérki organizacyjne i miejskie jednostki
organizacyjne), klasyfikacja budzetowa wraz 2z analitykami do
paragrafow, programy budzetowe, zrodta dochoddw, obszar
funkcjonalny oraz inne niezbedna parametry (np.: oznakowanie
wydatkow finansowanych z dochodéw pochodzacych z opfat i kar za
korzystanie ze Srodowiska i gospodarki wodnej, z dochodow z optat
za wydane zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych oraz
optat za korzystanie z tych zezwolen),

5. Prezentacja zaktadania i modyfikacji wskaznikow budzetowych dla
budzetu zadaniowego, dla modelowania budzetu inflacja, Srednie
wynagrodzenie, inne dane makroekonomiczne.

Obszar proceséw: system Finansowo - Ksiegowy

Nalezy przedstawi¢ sposdb przebiegu ponizszych procesdéw i integracje, z
co najmniej jednym systemem zewnetrznym
1. Prezentacja procesu: wprowadzenie planu, zarejestrowanie umowy
(kontrola  dostepnosci  $Srodkéw, réwniez  kolejnych lat),
zaksiegowanie faktury zakupu do tej umowy, realizacja ptatnosci.
Prezentacja wszystkich etapdw (zaangazowanie, zobowigzania,
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11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

wykonanie) wraz z powigzaniami na klasyfikacji budzetowej az do
sprawozdania, w tym ujecie w ewidencji ksiegowej,

. Prezentacja procesu wprowadzanie faktur zakupowych przez rdézne

jednostki, wprowadzanie rejestrow VAT, decyzji, informacji o ulgach,
umorzeniach i jednostkowych sprawozdan z wykonania budzetu,

. Prezentacja mozliwosci wprowadzania, ksiegowania i realizacji faktur

oraz innych pfatnosci (np. dotacji dla jednostek organizacyjnych
Gminy) do Systemu (z podziatem na UM, Jednostki, ZOIM,
kontrahenta) dla kazdej jednostki budzetowej.

. Prezentacja procesu ewidencji dochodéw budzetowych od momentu

wystawienia decyzji, faktury, wptywu deklaracji podatkowej do
momentu uregulowania ptatnosci wraz ze sporzadzeniem
sprawozdan Rb i sprawozdan finansowych,

. Prezentacja  przykfadowych funkcjonalnos$ci  potwierdzajacych

zgodnos$¢ Systemu z przepisami ustawy Ordynacja podatkowa,

. Prezentacja stosowanych w systemie automatéw ksiegujacych,
. Prezentacja mozliwosci tworzenia centralnego planu kont dla

wszystkich jednostek budzetowych Gminy,

. Prezentacja procesu ewidencjonowania dokumentéw

elektronicznych,

. Prezentacja procedury otwarcia i zamkniecia roku obrachunkowego,
. Prezentacja automatyzacji procesu generowania okresowych

ptatnosci,

Prezentacja mozliwosci przy planowaniu informowania/deklarowania
przez jednostke czy bedzie odliczany VAT (informacja widoczne dla
ksiegowosci).

Prezentacja tworzenia na podstawie danych ksiegowych rejestrow
VAT (sprzedazy oraz zakupow dajacych prawo do odliczenia VAT, w
tym za pomocq struktury sprzedazy, oraz ich korekt), deklaracji VAT
wynikajacych z przepiséw o VAT i korekt deklaracji VAT, korekty
deklaracji powinny obejmowac réwniez ustawowq korekte struktury
sprzedazy oraz zmiany przeznaczenia $rodkow trwatych,

Prezentacja powigzania Srodkdw trwatych z kwotg podatku VAT
naliczonego oraz kontrola przez 1 rok, 5 lub 10 lat (integracja
informacji z modutami, w ktérych ujmuje sie ST oraz faktury), a
takze sporzadzanie korekt w razie zmiany przeznaczenia Srodkow
trwatych,

Generowanie informacji pozwalajgcej na skorzystanie z ulgi na zte
dtugi oraz mozliwos¢ ujecia tej informacji do deklaracji VAT,
Prezentacja procesu generowania, wiekowania naleznosci i
zobowigzan oraz automatyczne ich zacigganie do sprawozdan
budzetowych i finansowych,

Prezentacja procesu potwierdzen sald kontrahentow,

Prezentacja procesu automatyzacji wniesienia i zwrotu wadium,



18.

19.

20.

21.
22.

23.

24,

25.

Prezentacja procesu rozliczania dotacji (funkcjonalnos¢ podobna do
wprowadzenia faktury),

Prezentacja procesu dotyczgca pobierania i rozliczania zaliczek przez
pracownikéw z uwzglednieniem wglgadu do wszystkich wystawionych
delegaciji.

Prezentacja procesu ewidencji dochodow i wydatkow prowadzona do
konta 130 z podziatem na klasyfikacje budzetowa,

Prezentacja procesu ewidencji wydatkéw niewygasajacych,

Sposéb wyodrebniania ewidencji dla projektéw finansowanych ze
srodkow europejskich na poziomie jednostki i organu,

Prezentacja procesu blokowania zajetych wierzytelnosci przez
komornika przy generowaniu ptatnosci (kontrola wierzytelnosci
zajetych przez komornika)

Prezentacja mozliwosci integracji z systemami, ktére wykorzystujg
te same dane

Prezentacja procesu ewidencji ksiegowej wylaczen przychodow,
rozchodow i zobowigzan finansowych (umowy kredytowe z
mozliwoscig okreslania poziomu ,wytgczen”).

Obszar procesow: Tworzenie i aktualizowanie Centralnego Budzetu miasta
Wroctaw (CBUD) oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej (CWPF)

Nalezy przedstawic¢ sposdb przebiegu ponizszych procesdw i integracje, z
co najmniej jednym systemem zewnetrznym

1.

W

Prezentacja procesu wprowadzania i agregowania w jednym miejscu
wszystkich planéw komodrek i miejskich jednostek organizacyjnych
tj. planu dochoddéw i wydatkdw, planu przychodéw i rozchoddw,
planowanych zobowigzan ktorych splata dokona sie z wydatkow
budzetu, planu dochodéw wiasnych, planu zaktadéw budzetowych,
planu wydatkdow niewygasajgcych i innych danych niezbednych do
ujecia w budzecie i WPF. Zestawiania ich w réznych formach np: w
podziale na dysponentow Srodkdéw finansowych, pozycje finansowe,
zadania budzetowe, zrddta dochoddw, obszar finansowy, wydatki
biezace i inwestycyjne, kategorie wydatkéw budzetowych, w
uktadzie zatacznikow do uchwaty budzetowej, planu finansowego
budzetu Miasta,

. Prezentacja procesu tworzenia budzetu zadaniowego.
. Prezentacja procesu generowania planu roku biezgcego.
. Prezentacja procesu tworzenia uchwaty w sprawie zmian budzetu i

WPFa tj. wnioskowanie o zmiany przez dysponentéw, weryfikacja
whnioskow, tworzenie projektu uchwaty budzetowej i jednoczesnie
projektu WPFa wraz z zatacznikami z wybranych wnioskéw,
wprowadzenie uchwalonych zmian do planu.

. Prezentacja mozliwosci powigzania wieloletnich przedsiewzie¢ z CRZ

(wysokos¢ zobowigzan w ramach poszczegdlnych przedsiewzieé
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11.

12.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

wieloletnich), kontrola dostepnosci s$rodkéw w poszczegdlnych
latach.

. Prezentacja i sposoby okreslania maksymalnego poziomu

ustawowych wylgczen z relacji o ktérej mowa w art. 243, poprzez
powigzanie z umowami o dofinansowanie wprowadzonymi na
poziomie CRZ. Prezentacja generowania wszystkich wynikowych
pozycji w wieloletniej prognozie finansowej.

. Prezentacja procesu generowania zatgcznikow do zarzadzen i uchwat

Rady Miejskiej zmieniajacych budzet Miasta na dany rok,
zatgcznikdw do zarzadzen zmieniajacych plan finansowy Miasta na
dany rok.

Prezentacja generowania zatgcznikéw do WPF.

. Prezentacja mozliwosci korzystania na potrzeby WPF i planowania

budzetu z danych historycznych z ksiegowosci- 3 lata wstecz
wykonanie z budzetu.

Prezentacja mozliwosci zasilenia WPFa planem budzetu roku
biezacego na dowolnie wybrany moment.

Prezentacja sposobu generowania przez modut do tworzenia WPF
poziomu przychoddw w zwigzku z prognozowanym poziomem
wyniku finansowego w latach objetych prognoza (zobowigzania
planowane do zaciggniecia w kolejnych latach).

Prezentacja sposobu generowania przez modut do tworzenia WPF
zerowego poziomu zadtuzenia w ostatnim roku prognozy.
Prezentacja procesu generowania prognozy na kolejne lata - np. 3
lata do przodu, i kolejne lata - na podstawie zobowigzan (do spfaty)
wynikajacych z uméw kredytowych i wieloletnich (najdtuzszych),
uwzgledniajacy inflacje, PKB i inne parametry okreslone przez
uzytkownika.

Prezentacja procesu wnioskowania przez dysponentow $rodkéw o
zmiany budzetu i/lub wpfa zgodnie z obowigzujacq procedury,
Prezentacja procesu aktualizacji budzetu o zmiany wynikajace
miedzy innymi z podjetych uchwat i zarzadzen,

Prezentacja procesu generowania raportu budzetu na dany dzien w
dowolnej formie np: w podziale na dysponentéw Srodkéw
finansowych, pozycje finansowe, zadania budzetowe, Zrodta
dochoddow, obszar finansowy, wydatki biezgce i inwestycyjne,
kategorie wydatkdw budzetowych, w uktadzie =zatgcznikéw do
uchwaty budzetowej, planu finansowego budzetu Miasta

Prezentacja procesu generowania raportu zmian budzetu na dany
dzien lub wynikajacych z danego zarzadzenia/uchwaty,

Prezentacja procesu generowania raportu dostepnych w planie
srodkow finansowych (kontrola dostepnosci sSrodkéw na dany
moment)

Prezentacja procesu generowania raportu zmian rezerw
budzetowych



20.

21.

Import, eksport danych pomiedzy systemem a innymi programami
np.: Besti@, Excel

Prezentacja mozliwosci wgladu dla jednostki budzetowej do
zatwierdzonego planu budzetowego z mozliwoscig wyeksportowania
tych informacji do sprawozdania.

Obszar proceséw: Realizacja budzetu i sprawozdawczos¢ budzetowa

Nalezy przedstawic¢ sposdb przebiegu ponizszych procesdw i integracje, z
co najmniej jednym systemem zewnetrznym

10.

11.

12.

. Prezentacja procesu tworzenia jednostkowych sprawozdan Rb.
. Prezentacja procesu tworzenia jednostkowych sprawozdan

finansowych.

. Prezentacja procesu generowania sprawozdan tgacznych/zbiorczych

wychodzacych z Gminy zgodnie m.in. z rozporzadzeniem MF w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej i rozporzgdzeniem MF w
sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w
zakresie operacji finansowych (dostep do systemu dla 300 jednostek
budzetowych, ktére bedgq wprowadzaty swoje  wszystkie
sprawozdania jednostkowe budzetowe i finansowe) oraz powigzania
z systemem Bestia

. Prezentacja procesu tgczenia sprawozdan jednostkowych

przekazywanych do Gminy przez instytucje kultury i zoz-y oraz
spotki miejskie

. Prezentacja procesu generowania raportu biezacych rozliczen

budzetu z planowanym (w tym historyczne dane) oraz na dany dzien

. Prezentacja procesu harmonogramowanie budzetu (np. raz na

tydzien i na zadanie)

. Prezentacja mozliwosci generowania raportow w dowolnej

konfiguracji, np. raport posiadanych i wykorzystanych s$rodkow
finansowych z podziatem na dysponentow - potaczenie z CRZ,
budzetem, sprawozdawczoscig, ksiegowoscig

. Prezentacja procesu zarzadzania przychodami (kredyty, pozyczki) i

rozchodami (spfaty),

. Prezentacja sposobu zarzadzania ptynnoscig w jednostce samorzadu

terytorialnego.

Prezentacja raportu z wykonania wydatkdow niewygasajacych w
dowolnej formie w podziale na dysponentow srodkéw finansowych,
pozycje finansowe, zadania budzetowe,

Prezentacja raportu z wykonania budzetu w dowolnej konfiguracji
umozliwiajacego wglad do elektronicznych wersji faktur,

Prezentacja raportu z wykonania sSrodkéw ,,znaczonych” np.:
dochoddéw z optat za wydane zezwolenia na sprzedaz napojéw

5



13.

alkoholowych oraz optat za korzystanie z tych zezwolen i wydatkéw
na zadania wynikajace z gminnego programu profilaktyki i
rozwigzywania probleméw alkoholowych oraz przeciwdziatania
narkomanii,

Prezentacja sposobu komunikacji z jednostkami budzetowymi
(zapotrzebowania, zasilenia, sprawozdania)

Obszar procesdw: Tworzenie i aktualizacja CRZ

Nalezy przedstawic¢ sposdb przebiegu ponizszych procesdw i integracje, z
co najmniej jednym systemem zewnetrznym

1.

Prezentacja procesu rejestrowanie w CRZ umowy cesji — umowy
zawartej przez Gmine z bankiem, na rozterminowanie naleznosci
wynikajacych z umowy o roboty budowlane, dostawy badz ustugi
zawartej przez Gmine z Wykonawcga, z ktdrej wierzytelnosci zostaty
sprzedane przez Wykonawce do banku.

. Prezentacja procesu rejestrowania w CRZ wieloletnich uméw na

roboty budowlane, dostawy i ustugi (z przypisaniem kwot do
poszczegolnych lat oraz klasyfikacji budzetowych)

. Prezentacja Rejestru Uméw

4. Prezentacja procesu zarzadzania umowami podpisanymi

indywidualnie przez jednostki (widok umowy z harmonogramem - nr
umowy, kwota pfatnosci, przedmiot umowy, kontrahent
harmonogram

. Prezentacja procesu rejestrowanie Umowy z dofinansowaniem

umozliwiajacej wytaczenie z dlugu (zmienia to przyktadowo
wskazniki zadtuzenia, lecz nie zmienia planu wieloletniego).

. Prezentacja procesu wprowadzone umowy do systemu, rowniez

umowy kredytowej i pozyczkowej wraz z harmonogramami sptat w
celu wykazywania w sprawozdaniach naleznosci i zobowigzan krétko
i dtugoterminowych a takze w celu ujecia w Wieloletniej Prognozie
Finansowej, w tym na potrzeby okreslania poziomu odsetek,

. Prezentacja procesu rejestrowania uméw dochodowych.

Obszar proceséw: Windykacja

Nalezy przedstawi¢ sposdéb przebiegu ponizszych procesdw i integracje, z
co najmniej jednym systemem zewnetrznym

1.

2.

3.

Omowienie zakresu integracji modutu windykacji z modutem
ksiegowym - przeptyw informaciji.

Prezentacja funkcjonalnosci wspierajgcych przebieg postepowan
sqdowych i egzekucyjnych w sprawach cywilnych (generowanie
pozwow, wnioskdéw egzekucyjnych, uiszczanie optat itd.).
Przedstawienie informacji o wykorzystywanych szablonach pism i
sposobie ich aktualizowania, np. w zwigzku ze zmiang przepisow.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

. Prezentacja mozliwosci parametryzacji przebiegu proceséw ze

wzgledu na rodzaj sprawy (budowanie scenariuszy windykacyjnych,
nadawania statuséw sprawom).

. Podziat spraw miedzy pracownikéw (dekretacja spraw), réwniez w

zaleznosci od  etapu/statusu  danej  sprawy. Prezentacja
mechanizmdéw monitorowania zadan pracownikow.

. Monitorowanie prowadzonych spraw windykacyjnych (alerty

terminowosci, czas pozostawania spraw na danym statusie itp.).

. Prezentacja mozliwosci generowania raportdw ze skutecznosci

dziatan windykacyjnych z uwzglednieniem filtrow i wybranych
kryteridw.

. Prezentacja funkcjonalnosci wspierajacych wydatkowanie Srodkéw

pienieznych w toku windykacji (optaty sadowe, zaliczki i optaty
komornicze itp.). Raporty z ponoszonych wydatkdw. Integracja z
systemem budzetowo-finansowym (CRZ).

. Importowanie wycigqgu bankowego oraz mechanizmy

automatycznego rozdysponowania wptat z rachunku windykacyjnego
na rachunki indywidualne kontrahentow. Przedstawienie mozliwosci
integracji z systemami bankowymi.

Typowanie spraw do windykacji — przedstawienie mechanizméw
raportowania naleznosci wg okreslonych kryteriow.

Przedstawienie  sposobu  prezentacji  wszystkich  naleznosci
dotyczacych wybranego kontrahenta z réznych tytutow.

Proces generowania i wydruku upomnien i wezwan do zaptaty, a
takze  administracyjnych  tytutdw  wykonawczych.  Wydruki
jednostkowe i masowe (bufor wydruku, drukowanie seryjne).

Proces zaczytywania informacji o odbiorze przesytek (dot. m.in.
upomnien) w podziale na przesyiki doreczone i niedoreczone wraz ze
stemplem czasowym (obechie obstugq korespondencji UM Wroctawia
zajmuje sie firma InPost). Omodwienie mozliwosci wykorzystania
informacji o dacie doreczenia przesytki w procedurach
windykacyjnych.

Proces wystawiania administracyjnych tytutdw wykonawczych dla
wybranych kontrahentéw, przesytania informacji o tej czynnosci do
organu egzekucyjnego (korzystajacego z systemu TAXI) w formie
elektronicznej i informacji do systemu podatkowego.

Proces automatycznej wymiany danych z systemami ewidencji
ludnosci (np. zacigganie informacji o zgonie kontrahenta, zmianie
adresu zameldowania itp. i rozpropagowanie tych danych w ramach
catego systemu).

Funkcjonalnos¢ dot. udostepniania informacji gospodarczych Biurom
Informacji Gospodarczych (obecnie UM Wroctawia wspotpracuje w
tym zakresie z Krajowym Rejestrem Diugow BIG).

Przechowywanie dokumentéw w systemie, zarowno korespondencji
generowanej przez system jak i korespondencji przychodzacej
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18.

19.

(skany). Przechowywanie danych historycznych w systemie (zmiany
adreséw, nazwisk kontrahentdw itp.).

Prezentacja stownika ewidencji organow egzekucyjnych (urzedy
skarbowe, komornicy sadowi, sady powszechne) oraz mozliwosci
jego edycji lub automatycznej aktualizacji.

Interfejsowanie sie z innymi systemami - serwisy, formaty danych.

Obszar proceséw: Podatki

Nalezy przedstawi¢ sposdb przebiegu ponizszych procesdw i integracje, z
co najmniej jednym systemem zewnetrznym

1.

10.
11.
12.

Prowadzenie postepowania wyjasniajacego oraz podatkowego w
celu ustalenia wymiaru podatku od nieruchomosci od o0séb
fizycznych, podatku rolnego od oséb fizycznych i podatku lesnego od
0s6b fizycznych oraz tacznego zobowigzania pienieznego

. Prowadzenie postepowania wyjasniajgcego oraz podatkowego w celu

wydania decyzji okres$lajagcej wysokos¢ zobowigzania w podatku od
$srodkéw transportowych, w podatku rolnym od os. prawnych i
podatku leSnym od os. prawnych oraz w optacie skarbowej

. Prowadzenie postepowania w sprawie stwierdzenia nadptaty lub

okreslenia kwoty zwrotu z tytutu optaty skarbowej
Dokonywanie przypiséw i odpiséw na podstawie zwrotnego
potwierdzenia odbioru decyzji

. Zmiana decyzji ostatecznej trybie art. 254 Ordynacji podatkowej

Uchylenie decyzji ostatecznej i ustalenie wymiaru podatku w trybie
art. 245§ 1 w zwigzku z art. 240 Ordynacji podatkowej

. Prowadzenie postepowania odwotawczego

Merytoryczna weryfikacja oraz wprowadzanie deklaracji
podatkowych (podatek od srodkdéw transportowych, podatek rolny-
0s. prawne i podatek lesny - os. prawne)

Przyjmowanie wnioskow i wydawanie decyzji w sprawie zwrotu
podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej

Przyjmowanie wnioskéw i wydawanie zaswiadczen

Raportowanie

Interfejsowanie sie z innymi systemami - np. ePUAP, systemy
kancelaryjne; serwisy; formaty danych.

Tematy rozne
Pytania i odpowiedzi uczestnikow dialogu.



